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湖南农业大学知识产权申请备案与评估操作说明

（学生版）

（学生单独申请，使用此流程；

发明人里面包含老师的，必须用老师的账号登录系统填写申请）

一、操作流程图如下
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二、具体操作说明如下：

1、注册/登录知识产权管理系统

浏览器输入网址：hunau2.cnipa.cn；点击右上角免费注册按钮“注册账号”；“登陆”

成功后点击右上角“后台”进入系统。

2、进入申请备案与评估模块

3、新建申请备案与评估并提交申请

https://hunau2.cnipa.cn/
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特别说明：系统默认当前登陆用户为填表人，且填表人不可修改；负责人必须选择本校

老师（一般为指导老师，也可以为专业课老师）。

填写完成并提交申请后，流程进入到负责人审批阶段，系统会给负责人发送短信提醒（建

议填表人主动电话联系负责人进行审批，以防遗漏）。

负责人通过以下三种方式之一进入系统：

（1）浏览器输入网址：hunau.cnipa.cn；

（2）进入本校官网首页，点击社会服务菜单-底部快速通道（知识产权管理）；

（3）进入本校官网后台，点击工作台-应用中心-社会服务处-知识产权管理系统。

负责人进入系统再点击左侧菜单“申请备案与评估”，在列表点击“编辑”按钮进入审

批程序，然后根据情况选择“保存修改”、“提交申请”或“驳回申请”。

在负责人审批完成（提交申请或驳回申请）时，系统将给填表人发送短信提醒。
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4、管理员审批

管理员可视情况决定将案件进行驳回申请、置为已备案，或安排第三方评估机构进行知识产权

申请前评估并出具评估报告，审批时间一般为 1-3 个工作日。

在审批完成（已备案或已评估）时，系统将给填表人和负责人发送短信提醒，如下图所示；

5、获取审批结果

在收到短信后，进入系统即可下载备案评估结果。对于备案案件，点击下载附件即可下载审批

表；对于评估案件，点击下载附件即可同时审批表和评估报告；然后打印审批表并签字，再去相关

部门申请盖章即可。

如有疑问可咨询：知识产权中心 陈老师 15308430505


